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HUOM! Ennen ensimmaista asiointia itsepalveluasemalla

yrityksen henkildn tulee rekisteroitya MaterialPortiin,

muuten yritys ei saa kuormaa laskulle tai tuotua kuormaa
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Rekisteroityminen = o

Mene osoitteeseen https://rippee.materialport.com ja paina ”Rekisteroidy”. Valitse "Olen

tutustunut tdman sivun tietoihin" ja paina Seuraava. Taydenna kenttiin:

- Nimi

- Puhelinnumero

- Sahkopostiosoite (henkilokohtainen tydsahkoposti tai yrityksen yhteinen
sahkopostiosoite)

- Kayttajatunnus (sdhkopostiosoite tai itse valitsemasi tunnus)

- Salasana (vahintaan 12 merkkia) seka salasanan vahvistus

- Valitse "Edustan yritysta" ja syota yrityksen tiedot

- Rastita "En ole robotti" -ruutu.

- Paina lopuksi Tallenna.

Taman jalkeen kayttajatunnukseen liitettyyn sdhkdpostiosoitteeseen lahetetaan
automaattisesti vahvistusviesti. Vahvista tili sahkdpostiisi saapuneella linkilla, jotta tili

aktivoituu.

Nyt paaset kirjautumaan omalla tunnuksellasi osoitteessa
https://rippee.materialport.com
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https://rippee.materialport.com/
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Kayttooikeuksien aktivointi

Kierratysyhtio Rippee Oy:n MaterialPort-yllapitajat antavat uusille kayttajille kayttooikeudet,
jolloin myds laskutussopimus aktivoidaan kayttajalle.

Kayttajaoikeuksia lisataan joka arkiaamu klo 8-9 valilla, joten saat kayttdooikeudet voimaan
viimeistaan seuraavana aamuna.

Kiireellisissa tapauksissa ota yhteytta Kierratysyhtio Rippeen asiakaspalveluun:

- Sahkodposti: asiakaspalvelu@rippee.fi
- Puhelin: 015557 163 (arkisin klo 9-15)

Tyontekijoiden lisdaminen organisaatioon

Kun yrityksen paakayttajalle (esimerkiksi esihenkildon kayttajatunnukselle) on annettu
asiakkuuden yllapitajan oikeudet, voi han jatkossa lisata omaan organisaatioon tyontekijoita.

Tyontekijan tulee myds ensin rekisteroitya palveluun ylla olevien ohjeiden mukaisesti.
Asiakkuuden yllapitaja lisda kayttajia seuraavasti:

1. Siirry kohtaan:
Omat tiedot > Organisaation asetukset > Kayttajahallinta

2. Lisaa kayttaja hdnen luomallaan kayttajatunnuksella.
3. Avaa lisatty kayttaja ja anna tarvittaessa "Edustaja” -rooli.

Edustaja-rooli oikeuttaa henkildn tuomaan yrityksen kuormia itsepalveluasemalle yrityksen
laskutuksella.

Kayttajdhallinta I Oma profilll ~ Organisaation hallinta = Kayttajahallinta

. oo a . . Organisaatio: Kierratysyhtio Rippee Oy
Kayttajan poistaminen

Lisaa kayttaja organisaatioon kayttajatunnuksella

Asiakkuuden - ©
yllapitaja voi myos B
poistaa kayttajia, eli _ x
avaa poistettava

kayttaja ja paina

roskakoria.
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Yrityksen kuorman luominen etukateen MaterialPortissa:

Voit luoda uuden kuorman joko vasemmasta reunasta ”Luo uusi” ja ”Kuorma” tai suoraan
etusivulta liilan varinen ”Uusi kuorma” painike.

Uusi kuorma
Jateasemat/Itsepalvelupisteet

- Valitse "Yritys”
- Kohteeksi ltsepalveluasema Savonlinna

- Valitse milla tuot kuormaa (esim. perakéarryllinen), jonka jalkeen valitse mita tuot.
Jos kuormassa on montaa eri lajiketta, valitse useaa materiaalia sisaltava kuorma

- Jos kuormassa on mukana myos vaarallisia jatteita, kyllastettya puuta tai SER-
jatetta, valitse lisaksi kaikki lajikkeet mita tuot (kohdat 5-7) ja kuinka paljon

Huom. Vaarallisten jatteiden maaraa ilmoitettaessa tarkista tuotteen yksikkdkoko.
Esimerkiksi jos tuotteen nimessa lukee 5 kg, yksi kappale vastaa 5 kilogrammaa.

Tkpl=5kg
2kpl=10 kg ja niin edelleen
Ja jos tuotteen nimessa lukee kpl, yksi yksikkd vastaa aina yhta kappaletta.

Vaaralliset jatteet on aina ilmoitettava. Muuten et saa koodia, jolla padsee viemaan tuotteet
vaarallisten jatteiden tilaan.

Vaaralliset aineet otetaan vastaan vain suljetuissa astioissa.

- Kun olet lisannyt kaikki kuormasi tuotteet ostoskoriin, paina ”seuraava”.

- Yhteenvetosivulla voit tarkistaa ilmoittamasi tuotteet ja maarat.

- Voit lisata tositteelle viitteen kohdasta ”Lisatietoa tositteelle”.

- Valitse ajoneuvo, jolla tuot kuorman (rekisterinumero).

- Valitse kohdasta ”Sopimus” yrityksen laskutussopimus, jos kayttéoikeus on
voimassa.

- Maksutavaksi valitaan lasku. Voit maksaa myds suoraan kortilla tai Paytrailin kautta
ilman sopimusta.

- Kun tiedot ovat oikein, valitse ”Luo kaynti”.

Kun kaynti on luotu onnistuneesti, avautuu kaynti nakyma, jossa nakyvat:

- lavanumerot, joihin materiaalit lajitellaan
- puomin avausnappi
- vaarallisten jatteiden tilan ovikoodi (jos olet ilmoittanut tuovasi vaarallista jatetta)

Sama ndkyma on myohemmin avattavissa sdhkdpostiin saapuneen linkin kautta.
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Saapuminen itsepalveluasemalle

Ennakkoon ilmoittautuneet asiakkaat voivat kayttaa oikeanpuoleista puomia. Kamera
tunnistaa ilmoitetun rekisterinumeron, jolloin puomi avautuu automaattisesti.

Jos puomi ei avaudu automaattisesti, voit avata puomin sdhkopostiin saapuneella
vahvistuksella, jossa on nappi puomin avaamiseen.

Poistuessasi asemalta aja puomin laheisyyteen. Kamera tunnistaa rekisterinumeron ja puomi
avautuu automaattisesti.



